Si no puede leer el boletin correctamente entre a esta direccion

<>"REDESMA

red de desarrollo sostenible y medio ambiente

REDESMA expresa su agradecimiento con las Instituciones que a través de este
boletin Extra, apoyan el trabajo que realizamos por més de diez afios a nivel
regional

ETIKA o s e

La Fundacion INTERCOOPERATION, organizacion internacional sin
fines de lucro y comprometida con el desarrollo, invita a participar del
concurso para optar por el cargo de:

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
(Sede La Paz)

Objetivo del cargo

Apoyar a la administracion y al personal de la institucién en temas
secretariales y administrativos (archivo, correspondencia, apoyo logistico
y otros).

Requisitos:

1. Secretaria Ejecutiva con buenos conocimientos de inglés

2. Experiencia general laboral de al menos 7 afios

3. Experiencia profesional especifica como secretaria ejecutiva o
asistente de Gerencia, en organismos internacionales, ONG’s, o
en el sector privado de por lo menos 5 afios.

4. Excelente manejo de herramientas computacionales Microsoft
Office, (Word, Excel, Power Paint, Internet) entre otras.

5. Excelente manejo de equipos de oficina (fotocopiadora y otros)

6. Al menos dos cursos complementarios en: Técnicas de
expresion oral y escrita, Relaciones publicas y Protocolo,
Técnicas de archivo

Las personas interesadas en presentar su postulacion al cargo, deberan
ingresar al sitio web www.etika.com.bo/sisetika, inscribirse y llenar sus
datos hasta el 28 de enero de 2013, impostergablemente.

Se contactara Unicamente a las personas que cumplan con los requisitos
para el cargo.
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El contenido de este boletin es
responsabilidad exclusiva de la
institucion que lo solicita por lo que el
CEBEM-REDESMA deslinda todo tipo de
responsabilidad sobre el mismo

Suscribirse
Suscribir a un amigo

Borrarse de lista
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<> REDESMA

VertebrALCUE

REDESMA es una iniciativa de CEBEM, la emision de un boletin EXTRA es un servicio que REDESMA ofrece y que solamente se encarga de difundir la
informacién que nos hacen llegar nuestros ocasionales clientes, REDESMA ofrece este servicio a todo publico que esté interesado en difundir algo
especifico y en extenso, para mayor informacion: redesma@cebem.org

Elaborado por: Selva Escalera Coordinacion: Lic. José Blanes
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