
NORMAS PARA AUTORES: PRESENTACIÓN DE TRABAJOS A REVISTA 

BITÁCORA URBANO\TERRITORIAL 

 

Bitácora Urbano\Territorial es una revista científica que publica, en medios impreso y 

electrónico, trabajos inscritos en el campo de conocimiento del hábitat y el territorio. Para 

garantizar la calidad de los trabajos que publica en ambos soportes, éstos deberán 

presentarse a la Revista bajo los siguientes parámetros: 

 

A. MODALIDADES 

Los trabajos publicados se inscribirán dentro de una de las siguientes modalidades: 

 

1. Editorial: de carácter propositivo, hace énfasis en el tema central que aborda la edición 

de la Revista y anuncia sus contenidos. Este texto será elaborado por el director de la 

Revista o por quien él designe, que en algunos casos es un editor invitado. 

 

2. Artículo: trata un tema relevante en el campo de conocimiento que aborda la Revista, 

debe constituir un aporte y estar sustentado en resultados originales, parciales o finales, de 

una investigación. En esta modalidad los trabajos son sometidos a arbitraje por parte de 

pares académicos. 

 

3. Reflexión: se trata de un trabajo analítico, interpretativo o crítico, que debe estar 

referido, de preferencia, a un tema de actualidad dentro del campo de conocimiento que 

aborda la Revista. Su tratamiento puede tener un nivel de sustentación menor al de un 

artículo, aun cuando debe cumplir con los todos los demás requisitos de contenido y de 

forma. En esta modalidad los trabajos son sometidos a arbitraje por parte de pares 

académicos. 

 

4. Estudio de caso: aporta resultados de una experiencia específica de interés para el 

campo de conocimiento que aborda la Revista, que puede o no estar referido a un marco 

conceptual. En esta modalidad los trabajos son sometidos a arbitraje por parte de pares 

académicos. 



 

5. Experiencia: presenta casos particulares de desarrollo global, regional o local, resultado 

de la experiencia proveniente de ONG, grupos de base, grupos de trabajo o investigación, 

funcionarios públicos y/o consultores. Aquí la riqueza, complejidad y singularidad están 

por encima de la generalidad y la abstracción. En esta modalidad los trabajos son sometidos 

a arbitraje por parte de pares académicos. 

 

6. Crónica de evento: presenta un análisis crítico de las conclusiones principales de 

ponencias y discusiones expuestas en conferencias, seminarios, talleres y otros encuentros 

sobre temas inscritos en el campo de conocimiento que aborda la Revista. En esta 

modalidad los trabajos son sometidos a arbitraje por parte de pares académicos. 

 

7. Reseña bibliográfica: presenta una exposición objetiva sobre el contenido de un artículo 

o libro publicado en relación con temas del campo de conocimiento que aborda la Revista y 

debe hacer, en forma explícita, un análisis crítico sobre el mismo. Puede ser solicitada por 

el equipo editorial de la Revista y, en caso contrario, éste evalúa y decide sobre su 

publicación.  

 

8. Entrevista: se trata de la reproducción de una entrevista a un informante clave, 

estructurada en relación con el tema del Dossier Central de cada edición, que contribuya en 

debates y reflexiones actuales. Su realización será coordinada por el equipo editorial de la 

Revista. 

 

9. Traducción: se aceptan traducciones de artículos que hayan sido publicados en otras 

revistas especializadas donde se incluya, además de la traducción, una introducción crítica 

del trabajo que se presenta. El artículo será sometido a arbitraje por parte de pares 

académicos y para efectos de derechos de autor debe contar, al momento de su envío, con 

una autorización escrita del autor y otra de la publicación de donde se toma el artículo. 

Además de la traducción, el artículo se publicará en su idioma original. 

 



10. Edición especial: es una edición compuesta por trabajos presentados en eventos 

académicos, cuyas temáticas están inscritas en el campo de conocimiento que aborda la 

Revista. Éstos serán evaluados y seleccionados bajo los mismos parámetros con que se 

juzgan aquellos que son presentados para una edición habitual. 

 

11. Colaboraciones en lengua extranjera: se aceptan trabajos escritos en inglés, francés o 

portugués, que serán evaluados y seleccionados bajo los mismos parámetros con que se 

juzgan aquellos que son presentados en español. Su publicación se hará en el idioma 

original, con resumen en español, inglés y portugués. 

 

B. NORMAS PARA LA PRESENTACIÓN DE TRABAJOS 

 

1. Originales: el documento debe ser un trabajo original, inédito y no enviado a otros 

medios de publicación. Una vez RECIBIDO en la Revista, éste no podrá ser retirado del 

proceso ni remitido a otros editores. El texto y las ilustraciones del trabajo deben ser 

enviados a través del sistema digital de soporte de la Revista (OJS), previo registro del (los) 

autor(es) en el sitio web http://www.bitacora.unal.edu.co (menú superior, pestaña 

Registrarse). Una vez el (los) autor(es) se ha(n) identificado como usuario(s) en el sistema, 

debe(n) subir el texto y sus ilustraciones en archivos independientes, junto a una Carta de 

Responsabilidad, según formato presentado a continuación. Para ello se debe ingresar a 

través del menú superior, pestaña Acerca de, al ítem Envíos online. Para obtener el estatus 

de RECIBIDO, el trabajo se someterá a una revisión referente al estricto cumplimiento de 

estos requerimientos y de los relativos a la extensión, luego de la cual se informará al (los) 

autor(es) al respecto. Una vez el trabajo sea RECIBIDO a satisfacción, se enviará al (los) 

autor(es) un formato que debe ser diligenciado con sus datos académicos. 

 

2. Carta de responsabilidad: en archivo independiente (pdf) a los archivos del trabajo, se 

redactará los siguiente: “Yo (Nosotros) nombre del autor o autores, declaro (amos) que el 

artículo título del artículo presenta resultados originales, que no ha sido publicado ni está 

siendo considerado para publicación en otra revista, y que se ajusta a normas éticas 

internacionales de propiedad intelectual y autoría”. Para garantizar la veracidad de la 



información se solicita incluir firma electrónica o firma escaneada y número de 

identificación nacional de cada uno de los autores. 

 

3. Extensión: los trabajos correspondientes a las modalidades: artículo, reflexión, 

experiencia, estudio de caso, traducción y aquellos que, correspondiendo a estas 

modalidades, hagan parte de una edición especial, deben tener una extensión de entre 3.000 

y 5.000 palabras, y aquellos que correspondan a crónica, reseña bibliográfica o entrevista, 

tendrán una extensión máxima de 1.500 palabras. El texto debe ser escrito en Word, 

presentado en formato de página tamaño carta, con márgenes inferiores y superiores de 2,5 

cm e izquierdas y derechas de 3 cm, en fuente Times New Roman a 12 puntos, interlineado 

de 1,5, sin espaciado adicional. Los títulos y subtítulos deben estar numerados 

jerárquicamente y las páginas tener numeración. 

 

4. Contenido gráfico: (fotos, fotomontajes, dibujos, renders, mapas, planos, tablas, 

gráficos) serán numerados consecutivamente de acuerdo con su tipo y orden de aparición, 

debidamente referenciados en el texto, sin exceder un TOTAL de 5 elementos e indicando su 

localización APROXIMADA en el documento, según su relación con el contenido escrito. 

Debe incluirse leyenda o pie explicativo asociado a cada elemento gráfico en el documento, 

señalando siempre su procedencia o fuente de referencia, y adjuntarse cada uno en el 

sistema (OJS) en archivos INDEPENDIENTES. 

Las figuras (fotos, fotomontajes, dibujos, renders, mapas y planos) deben entregarse 

ÚNICAMENTE en formatos JPG o TIFF, con mínimo 300 DPI de resolución. Las tablas y 

gráficos deben ser elaborados y enviados en formato Excel y/o Word EXCLUSIVAMENTE, 

teniendo en cuenta que serán diagramados nuevamente de acuerdo con el estilo de la 

Revista. En todos los casos se debe considerar, para la correcta comprensión de la 

información gráfica, que la versión impresa de la Revista se publica en escala de grises, 

mientras que su versión digital es en color. Es conveniente elaborar en un archivo 

independiente una lista de todo el contenido gráfico incluido. En caso de incluir 

reproducción de textos y elementos gráficos publicados por otro autor, deben contar con la 

autorización respectiva y por escrito de éste y el editor. La ausencia de dichos permisos 

implicará el rechazo de la información. 



 

5. Título del trabajo: debe ser breve –máximo ocho palabras–, puede tener un subtítulo de 

menor extensión, y debe incluir la respectiva traducción al inglés y al portugués. Una nota a 

pie de página debe indicar la procedencia del artículo (investigación financiada, tesis, etc.) 

 

6. Palabras clave o descriptores: se incluirán de tres a cinco descriptores separados por 

comas en orden jerárquico, que indiquen la orientación temática del artículo y que 

preferiblemente no repitan las palabras del título. Debe enviarse la traducción respectiva al 

inglés, bajo el título de Keywords, y al portugués, bajo el título Palavras-chave. 

 

7. Información del (los) autor(es): en el texto, en el nombre y propiedades de los archivos, 

NO debe aparecer referencia alguna a la identidad de su(s) autor(es) o a su filiación. Esto 

corresponde a la aplicación del sistema doble ciego que consiste en resguardar el anonimato 

entre el (los) autor(es) y los árbitros, e incluso entre estos últimos, a fin de evitar posibles 

sesgos en la evaluación. Dicha información será solicitada en el momento del registro en el 

sistema de soporte de la revista (OJS), en el sitio web, donde cada autor escribirá su resumen 

biográfico con un máximo de 80 palabras, que será incluido en la publicación.  

 

8. Resumen analítico: al comienzo del texto debe aparecer un resumen de su contenido 

inferior a 200 palabras, sin notas a pie de página, redactado en español, portugués (resumo) 

e inglés (abstract). Si se supera esta extensión el editor, por estrictas razones de 

composición, podrá suprimir información. Se recomienda que en el resumen se incluyan los 

siguientes aspectos: pregunta a la que se responde en el texto; marco o perspectiva teórica 

asumida; metodología empleada; principales hallazgos, conclusiones y su relevancia. 

 

9. Notas a pie de página: son ÚNICAMENTE de carácter aclaratorio y contienen comentarios 

y ampliaciones, su extensión no podrá exceder las 60 palabras por nota., Tienen 

numeración sucesiva y se recogen al final de cada página. No se deben incluir notas de 

carácter bibliográfico pues éstas van dentro del texto (estilo APA). 

 



10. Citas en el texto: deben insertarse simplificadas en el propio texto, de acuerdo con las 

normas APA, así: (apellido(s) del (los) autor(es), año de publicación: página). La indicación 

de página es opcional excepto en el caso de citas textuales, que cuando tengan una 

extensión inferior a 40 palabras se incluyen dentro del párrafo entre comillas. Si la 

extensión de la cita textual es superior a 40 palabras, debe incluirse en párrafo 

independiente, con sangría, un punto menor en el tamaño de la fuente y sin comillas. 

 

11. Abreviaturas, acrónimos o siglas: su listado se incluye después la bibliografía. 

 

12. Datos académicos: deben ser enviados vía correo electrónico 

(bitacora_farbog@unal.edu.co) conforme al formato que se remite al (los) autor(es) una 

vez su trabajo es declarado como RECIBIDO a satisfacción. 

 

13. Escogencia de los trabajos: la coordinación editorial someterá los trabajos declarados 

como RECIBIDOS a la revisión crítica de al menos dos árbitros, resguardando la aplicación 

del sistema doble ciego ya explicado. 

La RECOMENDACIÓN de un trabajo como PUBLICABLE requiere de la evaluación favorable de 

ambos árbitros, cuya colaboración con la Revista está regida por las normas de arbitraje. En 

caso de discrepancia, el trabajo se someterá a una tercera evaluación para obtener una 

valoración que permita definir tal recomendación.  

Cuando los árbitros consideren que el trabajo necesita ajustes para poder definir su 

recomendación, se enviarán al autor las anotaciones correspondientes para que proceda al 

respecto. Una vez corregido, será nuevamente revisado por los árbitros a fin de comprobar 

la consideración de sus observaciones y presentar su recomendación final. 

El equipo editorial decide la APROBACIÓN definitiva de los trabajos para un número caso 

por caso y de acuerdo con el resultado de la evaluación de los árbitros, el estricto 

cumplimiento de la totalidad de las normas aquí presentadas, la relación del trabajo con el 

tema convocado para la edición y/o con el ámbito temático de la Revista, así como a 

razones de coyuntura y exogamia. 

En cuanto se tenga la decisión sobre los trabajos, se avisará a los autores. Así, según sea el 

caso, la coordinación editorial procederá a comunicar al (los) autor(es) el estado del trabajo 



e iniciar el procesamiento del mismo para su publicación en caso afirmativo; en caso de 

rechazo notificará al (los) autor(es) los motivos que impiden la publicación de su trabajo; y 

en el caso de aquellos recomendados para su publicación por los árbitros pero que no hayan 

sido APROBADOS para un número específico, se informará que tendrán la posibilidad de su 

publicación en alguno de los 2 números siguientes, siempre y cuando se sometan 

nuevamente al proceso de aprobación definitiva junto a nuevos artículos que, 

recomendados como publicables, postulen con el mismo propósito en cada ocasión. Si esta 

alternativa es de interés para el (los) autor(es), deberá(n) manifestar su consentimiento por 

escrito al equipo editorial de la Revista. 

 

14. Corrección de pruebas: los autores de los trabajos APROBADOS se comprometen a 

responder consultas derivadas de la corrección de estilo y a corregir la primera prueba de 

diagramación de sus trabajos en un plazo MÁXIMO de cinco días después de su recepción; 

de no tener respuesta se asume la conformidad con el contenido y la forma enviados. El 

texto original no se podrá modificar sustancialmente en la corrección de prueba, la revisión 

por parte del autor se debe limitar a rectificación de erratas y subsanación de errores y 

omisiones. 

 

15. Ejemplares gratuitos: una vez publicado y por cada trabajo, se entregará a su(s) 

autor(es), a título gratuito, un ejemplar de cortesía del correspondiente número de la revista 

Bitácora Urbano\Territorial. 

 

16. Responsabilidad de los autores: los trabajos enviados deben estar completamente 

finalizados. No obstante, previo a la publicación, el texto será sometido a corrección de 

estilo, sin afectar su contenido. La inclusión consciente de datos fraudulentos o inexactos 

supone un comportamiento falto de ética e implicará el rechazo automático del trabajo. 

 

17. Derechos de autor: el contenido y las opiniones incluidas en los trabajos publicados 

por Bitácora Urbano\Territorial son de responsabilidad exclusiva de sus autores para todos 

los efectos, y no comprometen necesariamente el punto de vista de la Revista. Cualquier 



restricción legal que afecte los trabajos y su contenido (escrito y/o gráfico) es 

responsabilidad exclusiva de quienes los firman. 

Bitácora Urbano\Territorial se reserva el derecho de realizar modificaciones al contenido 

escrito y/o gráfico de los trabajos que se van a publicar, a fin de adaptarlos específicamente 

a requerimientos de edición. 

Bitácora Urbano\Territorial está publicada bajo Licencia de Atribución de Bienes 

Comunes Creativos (CC) 3.0 de Creative Commons. El envío de colaboraciones a Bitácora 

Urbano\Territorial implica que los autores conocen y adhieren a las condiciones 

establecidas en esa licencia. Para conocerlas, visite 

http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/deed.es. 

 

C. NORMAS Y FORMATO PARA REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 

 

En el listado de referencias se deben incluir ÚNICAMENTE las obras citadas en el texto. Al 

nombrar más de una publicación de un mismo autor, se deben organizar en orden 

cronológico. Cuando se citan publicaciones de un mismo autor y año, se usan letras en 

orden alfabético al lado de la fecha para diferenciarlas tanto dentro del texto como en las 

referencias. 

 

Las referencias bibliográficas se presentan al final de cada trabajo, con un máximo de 25 

referencias estructuradas de acuerdo con las normas APA, así: 

 

1. Libro de un solo autor: 

CASTELBLANCO Caicedo, D. Z. (2010). Los relatos del objeto urbano. Una reflexión 

sobre las formas de habitar el espacio público. Bogotá: Universidad Nacional de 

Colombia. 

 

2. Libro de dos a siete autores: 

TORRES Tovar, C. A. y GARCÍA, J. J. (2011). Suelo urbano y vivienda social en Bogotá. 

La primacía del mercado y el sacrificio del interés general, 1990-2010. Bogotá: 

Universidad Nacional de Colombia. 

http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/
http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/
http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/


 

3. Libro de más de ocho autores:  

Se registran los primeros seis autores seguidos de puntos suspensivos y a continuación se 

registra el último autor, así:  

TORRES, C. A.; GAVIRIA, A.; ZÚÑIGA, D.; VARGAS, J. E.; NIETO, D. F.; BUSTOS, 

S. P.,… LUENGAS, L. (2009). Ciudad informal colombiana: barrios construidos por la 

gente. Bogotá: Universidad Nacional de Colombia.  

 

4. Publicación sin autores: 

Si no hay autores pero sí editores o compiladores se incluyen los nombres y entre paréntesis 

(ed.) o (comp.) según sea el caso: 

YORY, C. M. (ed.) (2008). Pensando en clave de hábitat. Una búsqueda por algo más que 

un techo. Bogotá: Universidad Nacional de Colombia.  

 

5. Capítulo de libro: 

VALENZUELA, J. A., PÉRGOLIS, J. C. (2009). “La protagonista es la ciudad, no su 

sistema de transporte”. En: Montezuma, R. (ed.) Más que un metro para Bogotá. 

Complementar la movilidad. Bogotá: Fundación Ciudad Humana, Editorial Universidad del 

Rosario.  

 

6. Artículo de revista: 

MARENGO, C. y ELORZA, A. L. (2010). “Calidad de vida y políticas de hábitat. 

Programa de Mejoramiento Barrial en Córdoba, Argentina. Caso de estudio: barrio 

Malvinas Argentinas”. En: Bitácora Urbano\Territorial, 2(17), 79-94.  

 

7. World Wide Web (www) y textos electrónicos: 

BORRERO, O. y DURÁN, E. (2010). Efectos de las políticas de suelo en los precios de 

terrenos urbanos sin desarrollar en Colombia. Los casos de Bogotá, Medellín y Pereira. 

Consultado en: http://www.lincolninst.edu/pubs/dl/1784_1004_2009 Borrero Spanish 

Final.pdf 

 



D. PARA CITAR UN ARTÍCULO DE REVISTA BITÁCORA 

URBANO\TERRITORIAL 

 

Las normas de citación dependerán del editor que publique el trabajo en el que se incluye la 

cita, cuidando el citar siempre al (los) autor(es) del trabajo [Apellido(s) y nombre(s)], el 

título del mismo, nombre de la revista en que fue publicado (Bitácora Urbano\Territorial), 

año, volumen y ciudad (Bogotá). Como recomendación se sugiere el uso de las normas 

APA, descritas anteriormente. 


