Si no puede leer el boletin correctamente entre a esta direccién

<>REDESMA = Cebem

red de desarrollo sostenible y medio ambiente iy

Estudlior Multidisciplinarios

ESTE BOLETIN SE

PRODUCE POR REDESMA expresa su agradecimiento con las Instituciones que a través de este
ENCARGO DE boletin Extra, apoyan el trabajo que realizamos por mas de diez afios a nivel regional
PROGRAMA
El conteniqq de este bqletin es
natiusion que o olista por o REQUERIMIENTO DE PERSONAL
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responsabilidad sobre el mismo EXTERNO

Traducir esta pagina con Google: Se requiere los servicios de un(a) Asistente de programa que cumpla las

'-"# 1 ] siguientes funciones:

e  Apoyo para la organizacién de eventos;

¢ Recopilacién de informacion sobre temas especificos;

e  Elaboracion de memorias de reuniones, cursos talleres y seminarios;
e Redaccion de otros documentos que se le indique;

e Disefio, elaboracion de la pagina WEB de la oficina.

Suscribirse

Suscribir a un amigo

Borrarse de lista
Ademas debera realizar tareas generales de apoyo a la gestién de oficina:

CRONOGRAMA DE
SRR e Redaccion de cartas, registro de correspondencia y manejo de

Boletines Quincenales archivo:

e Atencion de teléfono y atencion a eventuales visitantes;

BOLETINES CEBEM e Otras tareas que le sean asignadas.

Boletines Quincenales - . . L .
El servicio requerido es a tiempo completo y dedicacion exclusiva.

BUSCADOR Requisitos del puesto

Buscar a través de
nuestro portal CEBEM e Formacién en comunicacion social y otras afines (egresados o
titulados);
e Experiencia de trabajo en Desarrollo Rural por lo menos de tres
’ afios (excluyente);
e Experiencia en la organizacion de eventos (no excluyente);
e  Conocimiento en el manejo de programas informaticos para la
edicion y para el tratamiento de datos (Word, Excel, Power Point y
otros en ambiente Windows, paginas WEB);

Acerca del Boletin

REDESMA ES UNA
INICIATIVA DE CEBEM
La emisién de un boletin

EXTRA es un servicio que * Habilidad en redaccioén y presentacion de documentos (excluyente);
Rb’IEDESMA ofrece a tOdg el e Nacionalidad boliviana;
publico que esta interesado en . . . . -
difundir algo especifico y en Capfamdadl d’e trabajo en grgpo y bajo presion;
extenso a nuestros usuarios e Caracter dinamico y pro-activo.

MAYOR INFORMACION:

redesma@cebem.org

www.redesma. or Presentacion de postulacion:

Elaborado por CEBEM: Los (as)~postulantes deben presentar sus hojas de vida documentadas, y
acompafadas de una carta de postulacion, en sobre cerrado, con la mencién

Selva Escalera g . » o . e
“Postulacion al puesto de Asistente de Programa”, a la siguiente direccion:
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Lic. José Blanes

Calle Pinilla No 291

esq. Av. 6 de Agosto
Telf.: 591-2-2432911
Fax: 591-2-2432910
Casilla Postal # 9205

Email: cebem@cebem.org

La Paz - BOLIVIA

Avenida 16 de Julio, n°1642 — 2do piso — Oficina 3 (donde funcionan las
oficinas del Banco Do Brasil) de horas 08:30 a 12:30 y de

14:30 a 18:30 o al correo electrénico
mcaceres.ce@acelerate.com

Sede del trabajo: Ciudad de La Paz.

Plazo limite: Hrs. 18:30 pm del viernes 12 de noviembre de 2010.

No se devolveran hojas de vida.
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